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1. Tuj
a.

b.

Prosedur Permohonan Kerja Praktek

uan Prosedur

Memberikan panduan kepada dosen dan mahasiswa terkait aturan yang jelas untuk
prosedur permohonan kerja praktek.

Memudahkan dosen dan mahasiswa dalam melakukan prosedur permohonan kerja
praktek.

2. Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaanya

a. Prosedur ini berlaku di lingkungan Program Studi Teknik Informatika ITATS pada
kegiatan permohonan kerja praktek mahasiswa.

b. Prosedur ini berlaku selama belum ada prosedur baru yang dibuat.

3. Definisi

a. Dosen adalah tenaga pendidik yang diangkat oleh YPTS untuk melakukan Tri Dharma.
Dosen yang dimaksud yakni dosen tetap Program Studi Teknik Informatika ITATS.

b. Mahasiswa adalah seseorang yang tengah menempuh pendidikan di suatu perguruan
tinggi. Mahasiswa yang dimaksud yakni mahasiswa pada Program Studi Teknik
Informatika ITATS.

c. Mitra KP adalah suatu badan/lembaga/organisasi yang menjadi rekan sebagai

pembimbing mahasiswa selama melaksanakan kerja praktek.

4. Bagan Alir Prosedur
Sesuai dengan gambar pada halaman 3.
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Mahasiswa Calon Mitra KP Koordinator Skripsi & KP | Dosen Pembimbing KP
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Menentukan mitra untuk | Mendiskusikan rencana
tempat kerja praktek " kerja praktek mahasiswa
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Mengisi surat permohonan
kerja praktek
(Download di

itats.id/permohonan-kerja-

praktek)

I

Melakukan pembayaran di
loket untuk permohonan
kerja praktek
(tiap mahasiswa)

Mengumpulkan surat

Menerima surat
.| permohonan kerja praktek

permohonan kerja praktek
dan kuitansi kerja praktek

Menerima surat pengantar

dan semua kuitansi kerja
praktek mahasiswa

|

Membuat surat pengantar

kerja praktek

dan surat tugas bimbingan |«

Menerima surat

dan surat tugas bimbingan
kerja praktek

Menerima file pdf surat

»| pengantar kerja praktek > tugas hasil scan
(dari mahasiswa) (dari mahasiswa)
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